廣亞學校財團法人育達科技大學○○處(室)、(院)、(系)
○○學年度第○學期第○次處、室、院、系會議紀錄參考格式
時間：○年○月○日（星期○）上午○時○分
地點：綜合大樓○樓○會議室
主席：○主任○○












紀錄：○○○

參加人員：詳如簽到表
壹、主席致詞
貳、上次會議決議及主席指示事項執行情形
一、
決定：

二、

決定：

參、討論事項
一、本系「專業特色」案，提請　討論。
說明：
決議：
二、本系「招生策略」案，提請　討論。
說明：
決議：
肆、工作報告
伍、臨時動議
一、有關「○○○○」案，提請　討論。
說明：

附議：
決議：

陸、主席指示事項
一、

柒、散會(○○時○○分)
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